ПОЛОЖЕНИЕ 
О БИБЛИОТЕЧНОМ ЦЕНТРЕ ПРАВОВОЙ И КРАЕВЕДЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ МБУК ВР «МЦБ» ИМ. М.В. НАУМОВА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Библиотечный  центр правовой и краеведческой информации (БЦПКИ) является структурным подразделением МБУК ВР «МЦБ» им. М.В. Наумова.
1.2.  БЦПКИ осуществляет комплекс мероприятий по реализации зако​нодательных и нормативных актов РФ и Ростовской области, обеспечива​ет правовую информированность всех структур общества и населения.
1.3.  БЦПКИ является полноправным  информационным центром  органов местного  само-управления, содействует доведению информации до населения о при​нимаемых на местном уровне документах.
1.4.  БЦПКИ организует фонд краеведческой литературы; принимает от библиотек всех систем и ведомств информацию о краеведческих изданиях по системе депозитарного хранения; оказывает методическую помощь в краеведческой деятельности; осуществляет постоянное хранение краеведческого фонда и  обеспечивает его сохранность.

 БЦПКИ  работает в тесном взаимодействии с другими структур​ными подразделениями библиотеки, библиотеками других организа​ционно-правовых форм, учреждениями и организациями, участвую​щими в реализации проектов и программ в области правового воспи​тания населения.                                                                                                                                                  Правовой основой БЦПКИ являются Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Федеральный закон от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" «Об информации, информатизации и защите информации»; Рас​поряжение Президента РФ от 24.09.1992 г. № 536-рп «О мерах по созданию системы правовой информатизации»; Указ Президента РФ от 23.04.1993 г. № 477 «О мерах по ускорению создания центров правовой информации»; Указ Прези​дента РФ от 28.06.1993 г. № 966 «О концепции правовой информатизации России»; Указ Президента РФ от 04.08.1995 г. № 808 «О президентских программах правовой информатизации»; Соглашение о сотрудничестве Министерства культуры Россий​ской Федерации и Российского фонда правовых реформ в области пра​вового воспитания населения Российской Федерации от 15.02.1999 г.; Соглашение о сотрудничестве Федерального агентства прави​тельственной связи и информации при Президенте Российской Феде​рации и Российского фонда правовых реформ в области правового вос​питания населения Российской Федерации от 08.07.1998 г.; Письмо Минкультуры России от 04.11.1998 г. № 01-227/16-29 «О создании публичных центров правовой информации»; Устав библиотеки и настоящее положение.
2. ОСНОВНЫЕ  ЦЕЛИ  И  ЗАДАЧИ  БЦПКИ 
2.1. Цели:
2.1.1.  Создание единого информационно-правового пространства района и обеспечение открытого доступа пользователей к правовой и социально значимой информации федерального и местного уровней.
2.1.2.  Содействие органам местного самоуправления в доведении до населения официальных и нормативных документов, принимаемых муниципальным образованием, содействие социальному, экономическому, культурному развитию Волгодонского района
2.1.3.  Создание оптимальных условий для более полного удовлетворения информационно-правовых запросов граждан, государст​венных и общественных структур, с использованием передовых ин​формационных технологий.
2.1.4.  Реализация прав каждого, прежде всего, социально незащи​щенных слоев населения, на получение правовой информации, информации о Волгодонском районе, Ростовской области.
2.1.5. Участие в правовом просвещении и воспитании правовой культуры граждан.

2.1.6. Сохранение культурного наследия  Волгодонского района, Ростовской области; 
2.2. Задачи:
2.2.1.  Обеспечение свободного доступа к любой правовой и краеведческой информации, в том числе в машиночитаемом виде, находящейся в распоряжении центра;
2.2.2.  Получение, обработка и обеспечение сохранности баз данных официальных текстов правовых актов, сформированных в цен​тральном узле правовой информации и предоставленных «Консультант Плюс»;
2.2.3.  Актуализация и пополнение информационных ресурсов за счет
собственных фондов;

2.2.4.  Участие в пропаганде правовой и краеведческой  информации;
2.2.5.  Создание условий для полноценного информационного обслу​живания населения, в том числе выделение и оборудование помеще​ний, обеспечение условий для установки и подключения техниче​ских средств, подбор персонала;
2.2.6.  Техническое обеспечение свободного доступа населения к инфор​мационным массивам посредством запроса, направленного поиска и т.д.;
2.2.7.  Повышение квалификации персонала в связи с постоянным со​вершенствованием информационных технологий;

2.2.8.  Предоставление пользователям иных услуг в области обеспече​ния доступа к правовой и краеведческой информации.
3. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
3.1.  Формирование фонда официальных документов органов власти федерального и местного уровней на бумажных носителях и в элек​тронной форме.
3.2.  Организация полного (или частичного) хранения фонда офици​альных документов и обеспечение его сохранности.
3.3.  Формирование справочно-библиографического аппарата офи​циальных документов.
3.4 Формирование и использование банка данных правовых систем «Консультант Плюс», «Кодекс» и других, а также библиогра​фических и полнотекстовых баз данных.
3.5.  Создание условий для своевременного пополнения баз данных правовых систем.
3.6.  Формирование тематических подборок документов по наибо​лее актуальным темам, отражающим отдельные сферы общественных отношений.
3.7.  Организация доступа пользователей к правовой и краеведческой информации, формирование фонда краеведческих документов и местных изданий, формирующегося по принципу исчерпывающей полноты, формирование и ведение краеведческой картотеки.

3.8.  Обеспечение населения информацией о деятельности органов местного самоуправления и жизнедеятельности административно-территориального образования региона.
3.9. Осуществление  информационно-библиографического  обслу​живания муниципальных служащих по их запросам.
3.10. Постоянное изучение запросов и информационных потребно​стей пользователей.
3.11. Проведение широкого информирования населения о ресурсах и услугах БЦПКИ 
4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ И УПРАВЛЕНИЕ
4.1.  Общее руководство БЦПКИ  осуществляется заведующим БЦПКИ согласно задачам, возложен​ным на БЦПКИ, который  несет ответственность за выполнение планов работы.
4.2.  Организационная структура и штаты определяются директором библиотеки.
4.3.  Работа БЦПКИ  проводится по плану БЦПКИ, утвержденному директором библиотеки.
4.4.  Планирование и учет работы БЦПКИ  осуществляется в соответст​вии с требованиями библиотеки.
